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Пoлoжeниe oб обpaбoTке Il зaщПтe пepсoriaJrьньrх дaннЁrх
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1 oбщиe пoлoжeния

Haстoящее Пoлorкение o пopя,цкe oбpaбoтки пеpсoIIaJIЬIIьD( .цaнIIьD( (дaлее - Пoлorкение) в ГБoУ
HAo (CIII с.oксино> (дarrее _ Учpеждeние) paзpaбoтaнo в оooTBетстBии с TpyдoвьIпл кoдексoМ
Poссийскoй Фeдеpaции, Кoнститyшией Poccийскoй Федepaции, Гpaждaнскllм кo.цекcoм Poссийскoй
Федepaции, Фeдеpa.rrьнЬIМ зaкoнoм oT 27 lllotlя2О06 r. }'lb 149-ФЗ <oб инфopмaI\kIvI, инфopмaциoнIlЬD(
техIloлoгияx иoзaпIиTе инфopмaции>, ФедеpaлЬным зaкolloм oт27 иIoJIя 2006 t. JllЪ l52-Ф3кo
пеpсoнЕшIьIIЬD( ,цaнIIЬD(), Пoлoхсeнием oб oбеспечении безoпacнoсти пepcoнaJIЬIIьD( .цaЕIIЬD(
пpи иx oбpaбoтке в инфopмaциoнIIЬD( сисTeмax пrpcoHaJIЬньD( .цaнIIЬD(' yгBep)к,ценнЬш
ПocтaновлrниеМ Пpaвительcтвa Poссийскoй Федepaции oт 01.1I.20|2 J\ъ 1l 19, Пoлoжением
oб ocoбеннoсTяx oбpaбoтки пepсoIIaльIIЬD( .цaннЬrx, oсyществrrяемoй без испoльзoBaIIия cprДстB
aвToМaTизal\vfuI, yгBep}к.цrнньпл ПoстaнoBлeниrм Пpaвитeльствa Pocоийскoй Федеpaции oт 15.09.2008
Ns 687, Пpaвилaми BIIyтpенIIегo TpyдoBoгo paспopяДкa Уvperкдeния и oпprдеJlяет пopядoк пoЛrlения,

)rtleтa' oбpaбoтки' нilкoпления и xpaнrния пеpсoнzlJIЬIIьD(дtШIIЬж.
I{eль paзpaбoтки Пoлorкения - oпpe.цeление пopя,цкa oбpaбoтки пеpсoнaJIЬIIьIx .цaнIIЬD( paбoтникoв
У.rpеждения и иIIьfx сyбъектoв пероoнttJIЬHЬIx ДaннЬD(, пеpсoнtlлЬнЬIe .цЕшнЬIе кoтopЬгx пoДле)кaT
oбpaбoтке' Ha oсIloвtulии IIoJIIloМoчий oпеpaтopa; oбеcпечeниr зaIциTЬI IIpaB и свoбo.ц челoBeкa
и гpокДtшинa' B т..I. paбoтникa У.rpe)к.цения' пpи oбpaбoTке егo пеpсoнaJIЬIIьD( .цaIIIIЬD(' B тoм числе
зaщитЬI пpaB Ha IIепpикoсIIoBeIIнoстЬ чaотнoй }кизHи' лиtIIIyIo и оемейнyro тaйнy, a Taкже
yстal{oBлeние oTBrTстBеIIнoсTи .цoJDкlIoсTHЬD( ЛИЦ, иМеIoщих .цoсTyп к пеpсoнaJIьIIЬIM дaIIнЬIм'
Зa неBьIIIoлнение тpебoвaний нopм, pегyJlиpyoщиx oбpaбoTкy и зaщиTy IIеpсoIIaJIЬнЬIx ДaннЬD(.
1.l Поpядoк BBoдa в действиr и изМrнeния Пoлorкения
Haстoящеe Пoлoжениe и изменrния к нrМy yтBеpж,ц€lIoTся p}кoвoдителем У.rpе)кдения и BBoДяTся
пpикaзol\{. Bсе paбoтники Унpеж'Цения 'цoлiкIlЬI бьrгь oнaкoМлrны Пo.ц paспискy с Пoлorкением
и изМенrнpIЯ|vIlI к IrеMy.
1.2 oонoвньIе пoIIяTия и сoсTaB пеpсoнaJIьньIх .цuшIнЬtx paбoтникoв

.(ля целей нaстoящегo Пoлoжения испoльзyloTоя cЛе,щyloщиe oсI{oBIlЬIr пoIIяTия:
- пеpcoнtlJlьньIе дaнныr paбoтникa- лloбaя инфopмaция, oTlloсящaяся кoпpе.целeннoМyили
oпpедrJulеМoМy нa оcнoвaнии тaкoй инфopмaции paбoтникy, B Toм числe егo фaмилvtЯ' у||\rIя) oтчeсTBo'
ГoД, Meсяц' ДaTa I4Местo po)к,цeния, aдprc, cемeйнoе, сoциzlлЬнoе' иМyщeсTBeIIнoе пoЛo}кениe'
oбpaзoвaние, пpoфеcсия' .цoxo.цЬI' .цpyгa'I инфopмaция, неoбxoдимaя paбoтoдaтелto B cBязи
с тpy.цoBЬIМи oTн oIIIoHwIIvIpIi

oбpaбoткa пеpсoIIElльIIЬD( .цaнIIьD( - обop, сиcTемaTизaЦ|4Я' IIaкoпJIен}Il' xpaнrниe,
yToЧIIение (oбнoвление, изменение), иcпoлЬзoBaниl' paспpocтpaнение (в тoМ чисЛe пеpедaнa),
oбезпичив€шIиe, блoкиpoвaниr, yничтol(eние пrpсoнtlJIЬнь[x.цtшlIIЬD( paбoтникoв У.rpеждения;

кoнфиденциtlпЬIlocTЬ IIеpсoнaJIЬIIьD( Дaшъж - oбязaтельнoе .ц.тtя coблюдения нtlзнaченнoГo
oтBетсTBeнI{oгo Лицa' пoлyIIиBIIIrГo .цoстyП к пеpсoнt}JlЬЕыМ дaнныI\d paбoтникoв, тpебoвaние
нe дoпyскaть иx paспpoсTpallения без coглacия paбoтникa иЛи инoгo зaкoннoгo oсIIoBaния;
- paспpoотpaнrние пеpсoнaлЬньD( ,цaнЕЬIx - .цействия' нtulpaвлeнrrьIе нa пrpе.цaчy пrpcoнilJlЬIlЬIx

.цaннЬIx paбoтникoB oпpе.целrннoМy кpyгy лиц (пepедaчa ПepсoнitЛьнЬrx дaнньur) ИIII4 Ha oзнaкoMлеIIиo
с пеpcoнulлЬнЬIп,lи дtшньIми нroгpaничeнIloгo кpyгa Лиц, B ToМ чиcлr oбнapoдoвaние пеpcoнaJIьIIЬD(

дaнньtx paбoтникoв B сprДсTBax мaссoвoй инфopмaции' paзМrщение B инфopмaциoннo-
TеЛекoМMyникaциoнIIЬD( сeTяx иJIи пpr.цoстaBлrllиr .цoсTyпa к пrpcoн{Ulьным .цaннЬIM paбoтникoв
кaким-либo инЬIм спoсoбoм;



испoлЬзoBaIIиr пepcoнЕUlьнЬгx .цaнIIЬD( - ,цейсTBия (oпеpauии) о пеpсoнЕtJIЬнЬIМи .цuшrrlыми'
сoBrpшarМЬIe .цoDI(нoспlЬIМ JIицoм Уupеждения B цrJIяx пp}IIIяTия pеtпений иJIи сoBrpulения инЬD(
.цействий, пopoж'цzшoщих юpи'цичeскиr пoоJIr.цcтBиЯ B oтIIoшIении paбoTIII,tкoB либo иньпrд oбpaзoм
зaTрaгиBaIoщих их пpaBa и свoбoды иJIи пpaBa и свoбo.цыдpyгиx лиц;

блoкиpoвaние пrpсoнtlльнЬtx .цaнIIЬD( - Bpel\,fеннoе пprкparr\eние сбopa' систeМaтизaции'
нaкoплeния' иопoлЬзoBaIIЙЯ, paспpocTpaнeния пеpсoнЕrЛьIIьD( дaнIIЬD( paбoтникoв, BToмчиcЛe
иx пеpr.цaЧи;
- yllичтo}кeние пеpcoнaлЬIIьD( дtш{ItЬD( - .цействия, B prзyJIьTaTе кoтopЬIx IIrBoзN,lo}кнo BoсстaIIoBитЬ
сo.цep)кaниr пеpсoIItlJIЬIlьD( .ц{шIIЬD( в инфopмaциoннoй cистel\,lr пrpсoнzlлЬнЬгx дaнIIьD(
paбoтникoB plIШI B prзyлЬтaтr кoтopЬш yIIичтo)кaюTся мaтepиaльнЬIr нocиTеЛи пrpсoнaЛьньIx .цaнIIЬD(
paбoтникoв;
- oбезличиBaние пеpcoIIiшIЬIIЬD( дtlнIIЬD( - дeйствия, B pезyлЬTaTr кoтopьж IIеBoзМo)кнo oпpеделить
пpи}Ia.цJIe)кнoсть пrpсoIIaJIЬHьD( дaнIIЬгx кoнкprтнoмy paбoтникy;
- oбщедoстyпнЬIе пеpсoIIaJIЬньIr дaнньIe - пеpсoнaлЬные дaннЬIе' дoсTyII неoгpaничeннoгo щpyгa
лиц к кoTopьIМ пpr.цocTaBЛrн с сoглaсия paбoтникa ИЛvI HaкoTopьIе B cooTBетсTBии с федepaльньп,tи
зaкoнtlми не paспpocтpallяeTся тprбoвaние сoблro.цeния кoнфиденциaпьнoсти;
- инфopмaЦия - сBr.цeния (оooбщения, дaнньrе) незaBисиМo oт фopмы иx пpr.цстt}Bления;

Дoкyп(rнтиpoвallнaя инфopмaцI4Я- зaфиксиpoBallнtlя нa мaтеpиtlJlЬIloм нocитeлr IIyTrМ
.цoкyN[rнтиpoBa[Iия инфopмaция с peкBизиTaми' пoзBoJlяIoщими oпpeдеЛитЬ тaкylo инфopмaциIo или
re МaтеpиaJlьньrй нoситeль.
B сoстaB пеpcoнttJlЬtlьD( .цaнIIЬD( paбoтникoв Ущeждения Bxo.цят .цoкyMеIIты' сo.цepжaпIиr
инфopмaциIo o пaспopTIIьD( дaнIIьD(' oбpaзoвaнии' oTIIoпIeнии к вoинокoй oбязaннoсти, семейнoм
пoлoх(ении' Месте }китeлЬсTBa' coсToяI{ии з,цopoBЬя' a тaк)ке o пpедьIДyщиx МrсTax иx paбoтьr.
2. Кoмплекс ДoкyМeнтoB' сoпpoBo)кдaroщий пpoцeсс oфopмления TpyДoBЬIx oTIIoшIrIIий paбoтникa
в Унpеждении пpи егo пpиeме' Ilrprвo.цr и yBoJIьIIении
Инфopмaция' пpе.цстtlBJIяемaя paбoтникoм пpи пoстyIIJIенИk| Hapaбory в У.lpеждeние' .цoл)кнa иметЬ
.цoкyN{еIITaЛьнyIo фop'y. Пpи зaключении Tpy.цoBoгo .цoГoBopa B сooTветстBии сo cт. 65 Tpyлoвoгo
кo.цексa Poсcийскoй Фeдеpaции лицo' пocтyпtlющее нa paбoтy, пpе.цъявJIяет paбoтoдaтеЛю:

пacпopT иЛи инoй .цoкyN{eIIT' yдoстoBopяroщий ЛичHocтЬ' a Taкжe кoпии оBидетeЛЬсTB
o гoсy.цapственнoй pегисTpaции aкToв Гpокдtшcкoгo coстoяния;
- тpy.цoBylo шш)ккy' зa искЛIoчrниrМ сл)ДlaeB' кoгдa тpyдoвoй дoгoBop зaкJIIoчaoтся BIIepBЬIe уIЛуI
paбoтник ПoстyIIaeT нapaбory нayслoBияx сoBМeсTитеЛЬсTBaлибo тpyдoBaя кни)ккa ypaбoтникa
oTcyTсTByeT в сBя3и c eе yTpaToЙуlлта пo.цpyгипл пpичинtlм;
- сТpaxoBoе оBидетельcTBo гoсy.цapcTBеIlнoгo пенсиoннoгo сTpaxoBaIIуIЯ, стpaхoвoй мe.цицинский
пoлис oбязaтельнoгo Ме,цицинскoгo cтpaхoвulния Цpaждaн;
-.цoкyN{eIITы Boинcкoгo rleTa - NIЯ вoеннooбязaннЬD( и JIиц, пo.цлежaщиx BoиIlокoМy гIеTy;

.цoкyментьI oб oбpaзoвaЬulvI, пpoфeссиoнaльнoй пepeпo.цгoToBке' пoBыIпeнии квaлификaции,
cTaжиpoBки, пpисBoении уtенoй стllllrrи' г{eнoГo зBaIIия (если TtlкoвьIе имеtoтся);
- cBи.цеTrльстBo o пoсTaIIoBкe нa rIет B IIilJIoгoBoМ opГaнr физиuеокoгo лицa пo МесTy )китrльстBa
нa тrppитopии Poссийскoй Федеpaции.
Пpи oфopмлении paбoтникa в Уupеждении paбoтникoм oтделa кaдpoB зaпoлЕяIотся
yнифициpoBaIIные фopмьl T-1 и Т-2 <<ЛуlчнtUI кapToчкa paбoтникa), B кoTopoй oтparкаroтся следyloщиe
aнкeTIIые и биoгpaфичeские дaнньIr paбoтникa:
- oбщие оBrдения (Ф.и.o. paбoтник4 ,цaTa po)к,цeшulь Местo po)к.цен[я' гpaж'цaнcтBo, oбpaзoвaниl,
пpoфeсоия' стa)к paбoтьr, оocToяниe в бpaке, пaспopтньIе дaнные);
- сBo.цeния o BoиIlскoм уIeте;
- ДaннЬIr o пpиeмe нa paбoтy;
B ДaльнейпIеМ B лищIyIo кapToчкy BIIoсяTся:
- сBе,цения o ПеpеBo.цax нa Дpyгyo paбoтy;
- сBr.цeния oб aттестaЦИЙ',
- сBедения o IIoBЬIuIении квaлификaции;
- све.цения o пpoфeсcиoнЕlлЬнoй пеpепoдгoтoвкr;
- сBе.цeния o Еaгpa.цax (пooшpeнияx), пoчrTIIЬD( звzшиях;
- сBr.цения oб oтпyокaх;
- свr.цeния o сoциilJIЬIIьfx гapaIITияx;



- сBe.цения o Мrстe )киTелЬотBa и кoнтaкTIIЬD( тeлeфoнulх.
B oт,целе кaдpoв У.rpежления сoздtlюTcЯ Иxpalrятcя сJIедyIoщие гpyппЬI дoкyМeнToв' сoдrp)кaщие

.цaннЬIе o paбoтникax B eдиничнoМ или сBoднoМ Bидe.

,{oкyментьI' сo.цеp)кaТцие пеpсoнaлЬньIe .цaннЬIr paбoтникoв (кoмплексы .цoкyIvlеIIToB'
сoпpoBo)I(дaющиr пpoцесс oфopмления TpyдoBЬIx oтнoшений пpи пpиеI\de IIa paбory, пеpеBoДr'
yBoЛЬнении; кoМплекc МaтepиaЛoB пo aнкeтиpoBal{}llo' тrотиpoBal{ию; пpoBе.цrнию оoбеое.цoвaний
с кaнДи,цaтoМ нa.цoDIсIoстЬ; пo.цлинники и кoпии ПpикtlзoB IIo Лищloмy сocтulBy; личнЬIе .цrJIa
и Tpy.цoBЬIr кни)кки paбoтникoB; .цеЛa' сoдep)кaщиr oсIIoBaIIия к пpикa:ty пo личнoМy сoстtlBуi ДeЛa,
сoДеp)кaщиr МaтrpиЕtJIЬI aTтrстaции paбoтникoв; слyхсeбньтx pacсле,цoBaнvтiт; спpaBoчIlo-
инфopмaциoнньй бaнк дaнньD( пo пrpсoнaЛy (кapтoтеки, )KypнilЛьI); пoдлиннLIКkt уt кoПии oтчетньIx,
aнaлитичecких и cпpaBoчIIьгх мaтrpиaJloв' пеpe.цaBaемьIx pyкoBo.цствy УupеждeшvlЯ, pyкoвo,цитеJlям
сTpyкTypIIЬгx пo.цpuвделений; кoпии oтчетoB, IIaпpaBJIяrMьТx B гoсy.цapоTBeIIнЬIr opгaнЬI cTaтисTики'
нtlЛoгoBьIе инсПекции, BЬIrrIесToящиr opгaны yпpaBлeшvlЯt|Дpyгиe уrpе>кдения).
.(oкyментaция Пo opгallизaции paбoTЬI сTpyкTypнЬгx пoдptul,целений (пoлoжения o сTpyкTyplrЬrх
пoДpЕtз.цrлениях, дoлжнoсTнЬIr иIrсTpyкции paбoтникoв, пpикaзЬI' pacllopюкения' yкaзaния
pyкoBo.цcTвa Уupeждения); ДoкyмеIITьI пo плaниpoBaIIиIo, УчoTУ, aIIaJIизy и oтчеTIIoсTи B чaсти paбoтьt
с пepсoнaЛoм Уupe>кдеl{ия.
3 Cбop' oбpaбoткa' зzuцитa пrpcoнaльньD( .цaннЬгx, пopя.цoк oбpaбoTки и xpal{rния пepcoнaJIьIIьD(
.IIaHI{ЬIx
3.1 Пopядoк пoлrreния пеpсoнaJIЬIIЬD( .цaIIньD(
Bсе пepоoн€UIЬI{ЬIе .цilнные paбoтникa У.rpеж,Цения cЛr.цyет ПoЛyЧaть y Hrгo caмoгo,
Если пepсoнtlJIЬI{ЬIr Дaнные paбoтникa BoзMoхсIo пoлrштЬ тoлькo y тpетьей стopoны' тo paбoтник

.цoл}кrн быть yведoМлен oб этoм зapaнrr и oт нrгo .цoлrlсIo бьrгь пoлуrенo писЬMrIIнoе сoгЛaсиe.

.{oлxснoстнoе Лицo paбoтoдaтеJlя дoJDIсIо оooбщить paбoтникy У.rpeждения o цrJIяx, пpеДпoЛaгaеМЬгх
исToчIIикilx и спoсoбax пoJryчения ПеpсoнЕlЛЬньtx дaнньD(, a тaкx(e o xapaкTrpе пo,цJIr)кaпIиx
пoЛrlению ПеpсoнttJlЬIlьгx ДaIIнЬD( и ПoсJIе.цсTBияx oткtвa paбoтникa дaть писЬМеннoe сoглaсиe
нa иx IIOJIrIение.
PaбoтoДaтoЛЬ не иМееT ПpaBa IIoЛгIaтЬ и oбpaбaтьIBaTЬ пеpcoнttJIьIIЬIе дaнные paбoтникa Унpeждения
o егo paсoвoй, нaциoнarrьной пpиEa.цле)кIIoсTи, пoлитичrскиx BзгJIя.цtlx' prЛигиoзньD( I.tЛи

филoоoфcкиx yбeжденияx, сoстoянии з.цopoBЬя' интимнoй жи3ни. B олуraях' непocpе.цсTBrнIIo
сBязuшIнЬtx с Boпpoсtlшlи TpyДoBьТх oтнorпений, B сooTBеTстBии сo сT. 24 КollcтpITyции Poссийскoй
Федepaции paбoтoдaтелЬ BIIpaBe пoЛ)ЦaтЬ и oбpaбaтьlBaть.цaнньIе o ЧaсTIIoй хсизни paбoтникa тoлЬкo
c егo пиcЬМellнoгo coГЛaсия.
ПpедoстaвJleние coискaтeлеМ дoлrкIlocти пepсoнttJlьIlЬD( .цaннЬгx дo зtlкJIIoчения тpy.цoBoгo

.цoгoвopa (pезroме и T.п. инфopмaции) очиTarтcя' B cooTBrTстBии с Гparк.Цaнcким Кoдексoм
Poосийскoй Федеpaции (ст. l58), МoЛчaJIиBЬIм сoглaсиrМ (конклloдеIITныМ дeйствием),
пoдpaзyмеBaет сoглaсиe сyбъектa нaoбpaбoткy eгoпrpсoнttлЬньгx .цaнньIx инrтprбyrт нaЛичия
дoпoЛнитeльнoгo писЬМеннoгo сoглacия.
3.2 Пopядoк oбpaбoтки, пеpе.цaчи и xpaнения пepсoнaльнЬТx дaнньD(
oбpaбoткa yкaзaнньгx пepсoнaJlьнЬгx .цaннЬIx paбoтникoв paбoтo.цaтелем Boзмo}кнa ToлЬкo
с ПисЬMеIIнoгo иx сoглaсия либo бeз иx сoглaсия B cледyloщих слrlaяx:
1) cyбъект пеpcoнaльIlЬD( ,цaIIньD( .цaл сoглacиe в пиcьменнoй фopме нa oбpaбoткy сBoиx
пrpсoнaJIЬнЬD( ДaнньD(;
2) пеpсoнaпЬнЬIе дtшlнЬIе яBJIяIoTся oбщеДoсTyПньIМи;
3) пrpcoЕЕlлЬнЬIe ,цaннЬIr oтнoсяTся к coсToянию з.цopoBья сyбъектa поpcoнaЛЬЕЬж .цaннЬD(
и иx oбpaбoткa неoбхoдимa .цЛя зaщитЬI егo )кизни' з.цopoBЬЯIIJlt|а инЬD( }I(изнrннo BarкнЬrx
инTepеcoB либo rкизни, здopoBЬЯуl.Лvl. иIIЬD( )I(изненнo BalкIlЬIx иIITrpeсoB .цpyгиx Лиц' и пoJrуrениr
сoгЛaоия сyбъeктa пеpсoнaЛЬI{ЬD( .цaннЬIx нrBoзМo)кнo;
4) oбpaбoткa пepсонulЛьIIЬD( дaнньIx ocyщrcтBJlяrTся B lue.цикo-пpoфилaкти.recких цlJIяx' B цrJIяx
yстaIIoBЛеIlия МeДицинскoгo диaгнoзa9 oкzlзaния мr.цицинcкиx и Ме.цикo-сoциtlлЬIIЬD( yслyг

IIpи yсJIoBии' нтo oбpaбoткa пrpcoнttЛьIlЬж .цiшlIIЬD( oсyщrсTBJшrтcя ЛицoM' пpoфеосиo}IaJlьнo
зaниМzшoЩиMся мe.цицинcкoй .цеяTелЬнoсTЬIo и oбязaнньпл B оooтBrTcтBии с зaкoнoДaтелЬстBoM
Poссийскoй Федеpaции сoxpaнять вpauебнyro тaйнy;
5) oбpaбoткa пepсoнaЛЬIlЬD( дaнIIьD( чЛеI{oB (1..raстникoв) oбществeннoгo oбъe.цинrнvтЯvIЛI4
pелигиoзнoй opгaнизaции oсyщrсTBJIяетcя сooтBrTcтByloщими oбщeствeнньшл oбъe.циненvrct{'ИЛLl



pелигиoзнoй opгtшизzщиrй, .цейcтByloщими B сooTBеTcтBии c зЕlкoнo,цaTrлЬстBoМ Poссийскoй
Федеpaции ' NIЯ.цoсTшкrния зaкoнньtх целeй, пprдyсмoTpel{ньIx их yчpедиTеJIЬньIми дoкyМенTal\,lи'
пpи yслoBии' чтo ПrpсoнtlлЬнЬIе ДaнIIЬIе нe бyдр paспpoсTpaНЯTЬcЯ без сoглaсия B IIисьменнoй фopмe
сyбъeктoв пrpсoнaJlЬнЬТx .цilннЬIx;
6) oбpaбoткa пepcoнaльнЬIх дIшIIьD( нeoбхoдимa B связи с oсyщecтBлeниеМ пpaBoсy.ц}Iя;
7) oбpaбoткa пеpcoн€rлЬнЬD( дaнньD( oсyщeстBJlяeтcя B cooTвrTстBии с зtlкoнoдaTrJlьcтBoм Poссийскoй
Фeдepaции o безoпaснoсти' oб oпеpaтивнo-poзьrскнoй деятелЬнoсти' a тaкх(е B сooTBrтcTBии
c yгoЛoBIlo-испoлIIитeлЬньIм зaкoнo,цaтеJIЬсTBoм Poсcийcкoй Федеpaции. PaбoтoДaтелЬ BпpaBe
oбpaбaтьlвaтЬ ПеpсoH€lJIЬныr дaнIIЬIe paбoтникoв ToJIЬкo с }Ix писЬмeннoгo сoглaсия.
Письмeннoe coглaсие paбoтникa нa oбpaбoTкy сBoиx пepсoнtlJIЬIIЬIx.цaнIIЬD(.цoлкнo BкЛIoчaтЬ в себя:
- фaмишпo, иМя' oтчесTBo' a'цpес сyбъeктa пepcoнЕrлЬIlьD( .цЕшIIьD(, нoмrp oсIIoBIIoгo дoкyМeIITa
y'цoсToBepяющrгo lгo личIIoсTЬ, сBе,цrния o.цaтr Bьr/(atlи yкaзallнoгo дoкyN,reнтa и BЬЦilBlIIrМ
rгo opгtше;
- нaиМенoвtшие(фaмилию) vl|lЯ' oт.rrcтвo) иa,цpес oпеpaтop4 IloЛyЧЕшoщrгo сoглaсие сyбъeктa
пеpсoнaJIЬIIЬD( дaнIIЬD( ;
- цrЛЬ oбpaбoтки пepсoнaJIЬIIЬD( дaннЬrx;
- пrpечeнь пеpcoнaлЬньгx дaнньIx' нa oбpaбoткy кoTopЬгx .цaеTся сoглaсиe сyбъектa пеpсoIIaJIЬIIьD(
ДaннЬIx;
- пеpечrнь действий с пеpсoнttJIЬI{ьIMи ,цaIIнЬII\,lи' нa сoBеpшrниr кoтopьrx дaетcя сoглaсие, oбщее
oписaние испoлЬзyеMЬtx oпеpaтopoМ спoсoбoв oбpaбoтки пrpсoнaЛьньD(,цaннЬrх;
- сpoк' B TечеIIие кoтopoгo действyет coглacиe' a TaЮке пopя,цoк егo oтзЬIвa.
Coглaсие paбoтникa не тpeбyeтся B слe,цyloщиx оJIrIaяx:

oбpaбoткa пеpcoIraJIьнЬD( .цtшlllьD( oоyщестBJIяrтоя нa oс}Ioвtlнии федеpaльнoгo зaкoнa'
yсTalraвЛиBtlloщrгo ее цеJIЬ, yсJIоBия пoлyЧения пеpсoнaльнЬD( дaннЬrx и щpyг сyбъектoв,
пrpсoнtlJlьнЬIr Дaнныr кoтopЬж пo.цлe)кaT oбpaбoтке' a Taк)ке oпpeдеJlяIощrгo пoлнoМoчия
paбoтoдaтеля;
- oбpaбoткa пepсoнaJIЬIlь,D( дaнIIьD( oсyщrствJlяется в цеJIяx исIIoлнения тpyдoBoгo .цoгoBopa o.цной
и3 cтopoн кoTopoгo ЯBIIЯeTcЯсyбъект пеpсoнaJIЬIIЬD( .цaнIIЬD(;
- oбpaбoTкa пеpсoнtlJIЬIIьD( дaнIIьD( ocyщrоTBjlяеTcЯ дJIя cTaTисTичoскиx иJIи иIIЬD( IIayшых целей
пpи yсЛoBии oбязaтельнoгo oбезличивaния пеpcoнaЛЬнЬrx дaнIrЬD(; .
- oбpaбoTкa IIrpсoнaлЬIlЬD( дaнIIЬD( неoбxo.цимa NIязaщиTЬI )кизни, здopoBЬя иЛи инЬD( )кизненнo
Ba)I(нЬгx иIrTеpеcoB paбoтникa, lсли пoлrleние егo coглaсия нeBoзМoжнo.
Taким oбpaзoм, B сooТBeтcтBI{и сo ст. 86' гл. |4 Tк PФ B цrjlяx oбеcпечeния пpЕlв и овoбo.ц ЧrЛoвrкa
и гpaкДtlЕинa Paбoтo.цaTrЛЬ и егo пpeдcTaBиTеЛи пpи oбpaбoтке пrpсoнtlЛьнЬIx дaнIIьD( paбoтникa

дoлкнЬI сoблroДaть сле.цyloщие oбщие тpебoвaния:
- oбpaбoткa пеpсoнtlлЬIIьD( .цaнIIЬD( мoх(ет oсyщеcтBJIяться искJIIoчитeлЬнo B цеJIяx oбеспечения
сoблro,цeния зaконoв и иIIЬD( IIopМaтиBIIыx пpaBoBЬTx aкToв, сoдeйствия paбoтникaм
B Tpy,цoyсTpoйствr, oбуrении и пpo.цBи)кении пo слyrкбе, oбеcпечения личнoй безoпaснoсти
paбoтникoв, кoIITpoJIя кoличrсTBa и кaчесTBa BЬIпoлняемoй paбoтьI и oбеспeчения coxpaннoоTи
иМyщеcтBa;
- Пpи oпprДrлении oбъемa и coдеp)кaшvIЯ, oбpaбaтывaeМьD( IIеpcoнaлЬIIьD( ,ц€шньпr PaбoтoдaтrJlь
дoЛ}кrн pyкoBoдсTBoBaTЬся Кoнститylдией Poссийcкoй Фeдepaшии, Tpy.ЦoвьIМ кoдексoм Pocоийскoй
Федеpaции и инЬIMи федеpaльнЬIми зaкoнaми;
- пpи пpинятии pеrшений' зaTpaгиBtlloщиx иIITеpесЬI paбoтникa" Paбoтo,цaтeль нe }IМrет пpaBa
oсIloBЬIBaTЬcя нa пеpcoHaЛьIIЬD( .цaнIIЬD( paбoтникa, пoJI).tIеIlньIx исклIoчиTeЛьнo B prзyJlЬтaTe
}Ix aBToМaтизиpoBzlннoй oбpaбoткIl I4IIуI электpoннoгo пoJryчеIIия;

зaщитa пepсoнaлЬнЬIx .цaнIIЬD( paбoтникa oт непptlвoмеpнoгo иx испoЛЬзoBaIIия иЛи yтpaтЬI
oбеспечивarTся PaбoтoДaтеJIеM зa счеT rгo сpе.цстB B пopядкe' yсTaIIoBлeннoм федеpaльнЬIм з€lкoIIoM;

paбoтниrс,r и иx пpe.цстtlBиTеJIи .цoЛ}кны бьIть oзнilкoмлеHЬI пo,ц paспиcкy с,цoкyl\,lентalvrи
Уupеждения' ycTilIItlBл}IBaIoщиМи Пopя.цoк oбpaбoтки пеpсoIIaJIьIIЬD( .цaнньu< paбoтникoB, a тaк)кe
oб иx пpaBax и oбязaннoстяx B этoй oблaсти;
- Bo Bсех слуIaях oткaз paбoтникa oт сBoиx пpaB IIa сoxpaнениg 14 3flrтIит} тaйньr не.цействиTелен.
4. Пеpедaua и хpal{eние пеpсoнaлЬIIЬD( .цЕlннЬD(
Пpи пepе.цaчe пеpсoнzrлЬнЬrх .цaннЬIх paбoтникa Paбoтo.цaтeль .цoлrкеII сoблroдaть слeдyloщие
тpeбoвaния:



но сooбщaтЬ пеpсoнttJIЬныr .цaнныe paбoтникa тpeтьей сTopoнr без письменнoгo сoглacия
paбoтникa, зa иcкЛIочeIIиеМ слrraoв' кoгдa этo нeoбxoдиМo в цrJIяx пpедyпprхqцения yгpoзЬI жиЗнlI
и зДopoBЬIo paбoтникa, a тaк)кl B сл)нaяx, yсTaIIoBЛенIIЬD( федеpaльньIМ зaкoнoМ;

не оooбщaтЬ пepсoнulлЬньIe Дaнныe paбoтникa B кoммepчeокиx цеJIяx без eгo пиоЬМеннoгo
coгЛacия.

- ПpеДFIpе.циTЬ Лиц' пoЛyяиBIIIиx пrpсoнaЛЬнЬIr .цaнныe paбoтникa, o тoМ' чTo эти дaнньIе Moгyг
бьrть иcпoлЬзoBaIIЬI ЛишIь B цeJIяx' ДJIя кoTopЬD( oни cooбщеньr, и тpебoвaть oT эTиx
лиц пoДTBrpх(,цrEIия Toгo' чTo эTo пpaBилo coблro.ценo. Лицa, пoлJДIиBIпиr пеpcoнaJlЬныe дaннЬIе
paбoтникa, oбязaньt сoблrодaть pr)киМ cекpeтIIoсTи (кoнфидeнциaльнocти). ,{aннoе Пoлoжениe
не paспpocтpaняетcя нa oбмrн пrpсoн.UIЬнЬIми ДaннЬIми paбoтникoв B пopя.цкr' yсTaнoBЛrIIнoМ
ф едеpa.пьнЬIМи зaкoнilМи ;
- oсyщеcTBJIятЬ Пеpедaчy пеpоoнaЛЬнЬждtшньIx paботникoв B пpr.цrЛax У.rpеrкдrния B сooтBeтсTBии
с IIaсToящим ПoлoжеHиеM;
- pшpeшaTь дoсTyII к пеpсoнaлЬнЬIМ дaннЬIм paбoтникoB тoлЬкo специajIЬнo ylloЛнoМoчrнныМ
JIиЦЕIM' пpи эToМ yкaзaннЬIе JIицa .цOJIжньI иМrTь пpaBo пoлrlaTЬ тoлЬкo те пеpсoнaЛЬньIr .цaнныe
paбoтникa, кoTopЬIr неoбxo.цимЬI,цЛя BЬIпoлнения кoнкprTIIoй фyнкции;
- не зaПpaтIrиBaTь инфopмaцию o оocToянии з.цopoBЬя paбoтникa, зa иcкЛIoчениeм теx сведений,
кoTоpЬIе oTIIocятся к BoIIpoсy o BoзМo)кнocTи BЬIпoЛнeния paбoтникoм тpy.цoBoй фyнкции;

поpе.цaBaTЬ IIrpсoнtlJIЬнЬIe дaннЬIe paбoтникa пpе.цcTaBиTeJIяМ paбoтникoв B IIopя,цке,
yсTaIIoBлrннoм Tpyдoвьш,r кoдrксoМ Poссийскoй ФедеpaцvIvl, vI oгpzшичиBaтЬ этy инфopмaциIo ToЛькo
TrМи ПrpcoнzlJIЬнЬIМи .цuшIньIМи paбoтникa, кoтopЬIe нeoбxoдимьr .цJIя BьIпoлнrния yкaзaннЬIMи
IIpeДсTaBиTrJIяMи их фyнкции.
Xpшrение и испoЛЬзoBaIIие пrpсoнaЛЬнЬD( дaннЬIx :
- ПepсoнtlJlьI{ыr .цaннЬIr paбoтникoв обpaбaтьrвaloTся и xpaIIяTся B oт.целr кa'цpoB' IlrpcoнuшIЬныr
.цaннЬIr )rчalциxоя oбpaбaтьlвtlloTся и хpaняTся B кaнцrJIяpии и B IIpo.цIItBIIaчrннЬгx ДJIя этoгo
элrМrl{Taх инфopмaциoнIIЬD( сиоTеМ.
- ПepсoнЕtJIЬнЬIr .цaIIHЬIе paботникoB и гIаrциxся Мoгyг бьrть пo.ггуrrны, Пpoxo.цитЬ дa;rьнейпryю
oбpaбoткy и пеpr.цaвaтЬся нa xpaнrние кaк нa бyмaжньгx нoсиTеJIяx' Ttlк и B эЛeкTpoнEoМ Bидe _

в лoкa.rrьнoй кoмпьroтepнoй оeTи и B опециtlЛьньIx кoМпЬютrpIIьD( пpoгpaMмaх: <1C: Зapплaтa
и кa,цpЬD)' кlllкoльньrй oфиc> и T.д..
Пpи пoлуreнии пepcoнttJIЬнЬIx ,цaнIIьD( не oт paбoтникa (зa иск.тпo.rениrм оЛ).EIaeB, eсли пеpсoнulJIьIIьIr
дaнныe бьrли пpедoсTaBЛrньI paбoтoдaтелto Ha oсIIoBЕlнии федrparrьнoгo зaкoнa иJIи
еcЛи пrpсoIIaJIЬIIые .цaнIIьIе яBJUIIоToя oбщедoстyпньпvrи) paбoтoдaтеЛь ,цo нaЧaJIa oбpaбoтки Taкиx
Пеpcoн.rлЬIIЬD( дaнIIЬD( oбязaн пpr.цoсTaвить paбoтникy сЛr,цyloшyro инфopмaцию:
- нaименоBaIIие (фaмилия, иМя, oтчеотвo) и aдpеc oпepaTopa или егo пpe.цстaBиTeJIя;
- цrJIь обpaбoтки пеpсoнu}ЛьнЬгx.цaнIIЬD( и rr пpaBoBoе oснoBal{иo;
- пpе'ЩIoлaгaемЬIrпoльзoвaTeЛиПrpсoнЕlЛьнЬгx.цaнIIЬD(;
- yсTaIIoBленнЬIе нacToящим Федеpa.пьнЬIм зaкoнoм пpaBa сyбъектa пepоoнaJIЬIIЬD(.цaнIIЬD(.
5. .{oоryп к пrpcoнaЛЬнЬIМдaннЬIM paбoтникoв
Пpaвo .цocтyпa к ПеpсoIIaJIЬIlЬIм дuшнЬIМ paбoтникoB иMеIот:
-,циpeкTop Уuperкдения;
- сoTpyдники oT.целa кa'цpoB;
- coTpyдники бyxгarгepии.
Paбoтник Уvpе>кдения иМrеT IIpaBo:

пoЛуraтЬ .цocTyII к сBoиМ пеpcoнt}лЬнЬIм .цaнI{ЬIМ и oзнaкoMЛrние с ни1\dи, вклIочilя пpaBo
нa безвoзмrз.цIloе пoЛу{ениr кoпий лroбoй зaписи' сo.цep)кaщeй пеpcoнaлЬнЬIе.цalrньrе paбoтникa;

тprбoвaть oт Paбoтo.цaTеJIя yТoчнrния, иcкJIIoчlHуlЯИIIl4 иcпpaBЛrния нrпoЛtlЬD(' IIсBlpнЬIx'
yсTapеBIIIих' Ее.цoстoBepнЬIx' нeзaкoнIlo пoЛrleнньIx иЛи Еe яBJIяIoщиx неoбxo.цимьшrи

.цля Paбoтo.цaтrJlя пepсoнaJIЬIIЬD( ДaннЬТx;
- пoЛгIaTь oт Paбoтo.цaTeЛЯ:

О сBr.цeниЯ o лицax, кoTopыr иМoloт .цoстyII к пepcoЕaльнЬIM дaннЬIM иJIи кoTopьшr мoжет бьrгь
пpeдocтaвлен тaкoй ДoсТyII ;

. пrpeчeнь oбpaбaтЬIBarМьгx пеpсoнaJIЬньIx.цaннЬIx и иcтoЧник иx пoЛ)п{emИЯ],

. cpoки oбpaбoтки пеpсoнaльIIьD(.цaнI{ЬIx' B ToМ ЧиcЛr сpoки иx хptulения;



. сBeденllя o тoм' кaкиe юpидичeскиo пocлo.цcтP]IIЯ NIя cyбъrкTa пepсoнtlJIЬIIъD( дЕшIIЬD( Ivloжgг
пoBлeчь зa оoбoй oбpaбoткa rгo пеpсoпaJIьIIьD(дaнньrx.

- тpeбoвaTЬ изBещeния PaбoтoдaтелеМ Bcеx лиц' кoтopым paнee были сooбщены IIеBеpныr }IJIII
нeIIoJIIIыr пepcoIIaJIЬные дtшныe, oбo Bcrx пpoизBедeннЬIx B IIIтx искJIIoчеIIияx' испpaвленияx IIJIи
дoIIoJIIIенияx;
- oбrкaлoBaтЬ B yпoлнoмoченньй opгaЕ пo зaщите пpaв сyбъeктoв пеpсoнЕUIьнЬIx дElIffiЬD( иJIи
в сyдебнoм пopядке нeпpaBoмеpныe дeйствLlЯуIxlЙ' безДействия PaбoтoдaтеJIя пpи oбpaбoткe и зaщ{тe
егo пеpсoнaJIЬIIьf,x ДtшIrьш;
- кoпиpoвaтЬ и дrлaTь Bыписки пepсoIIaJIьныx дaнньпr paбoтrrикa pвpeшaeтся искJIIotIитeJIЬнo
в слyжебньD( цеJID( с писЬмellнoгo paзpelпeния нaчaльЕикa oтдeJla кaДpoB;
- пеpедaчa инфopмшдии щетьей стopoнe Boзмo)rcIa тoJIькo пpи писЬмеЕнoil,l сoглaсии paбoтникoв.
6. oтвEтствrнIIoстЬ зa нapylПeние нopl\{' peryJl}IpyloIциx oбpaбoTкy и зaIщ,Iтy пepсoнzlJIЬIIьD(.цaнIIьD(
Paбoтники Учpеждения, BиIIoBIIые B llapyшeнии нopil{, рeгyлиpylощиx пoл}Чrние, oбpaбoткy
и зaщиTy пepсoЕaJIЬIIЬD( дaнIIЬD( paбoтIпlк4 IIeсyг,циоциIIJIиIIapнyo aДI\dI{нистpaтиBItyIo, гpокдaЕскo-
IIpaвoByIo или yгoлoBIIyю oтBeтcтBeIIнoстЬ B сooтBeTcтBии c федеpaтlьными з€lкoЕtlми.


